(m/w/d)

Beschaftigungsort: Georgensgmind + Anstellung: Vollzeit

Eintrittstermin: ab sofort

Als technische Projektassistenz unterstutzt du unsere Projektleitung und die
Projektteams auf administrativer Ebene bei der erfolgreichen Umsetzung von

technische Kundenprojekten.

Du koordinierst Projektaufgaben und tiberwachst
Projektziele in Hinblick auf Zeit, Budget und
Termintreue

Du kiimmerst dich um die Planung, VVor- und
Nachbereitung von Terminen und Projektmeetings

Auch die Erstellung projektbezogener
Dokumentationen, Prasentationen und Berichten
gehort zu deinen Aufgaben

Du unterstitzt die Projektleitung bei der
Bauteilkalkulation und der Erstellung von Angeboten

AuBerdem bist du aktiv an der Etablierung neuer
Prozesse und der Optimierung interner Projektablaufe
beteiligt

per Mail an stellenangebote@toolcraft.de

Du verfugst Gber eine abgeschlossene kaufmannische
oder technische Ausbildung und hast dich
anschlieRend idealerweise zum Fachwirt oder
Techniker weitergebildet

Du bringst erste Berufserfahrung im Industrieumfeld
und Kenntnisse in der Umsetzung von Projekten mit

Ein freundliches, kommunikatives und sicheres
Auftreten ist fiir dich selbstverstandlich

Du zeichnest dich durch Organisationstalent, sowie
eine kundenorientierte und strukturierte Arbeitsweise
aus

Du erledigst Aufgaben gerne gemeinsam im Team und
verfligst tiber gute Englischkenntnisse (B2)

bzw. per Post an toolcraft AG | Susanne Weigand | HandelsstraRe 1| 91166 Georgensgmund

-

CROSS DIMENSIONAL MANUFACTURING

toolcraft

-


http://www.tcpdf.org

